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Reglement ontlening gemeentelijk materiaal 
UITLEENDIENST KORTENAKEN 

TITEL 1 OMSCHRIJVING

ARTIKEL 1 TOEPASSINGSGEBIED

Dit reglement geldt voor alle materialen en voorwerpen die eigendom zijn van de gemeente Kortenaken en die worden uitgeleend aan verenigingen en inwoners van de gemeente voor hun manifestaties of activiteiten georganiseerd binnen de gemeente grenzen. 

Opgelet!  De gemeente stelt ook materiaal ter beschikking dat door de verschillende adviesraden werd aangekocht. De adviesraden blijven echter steeds eigenaar en verantwoordelijk voor hun materialen. 

Vallen niet onder dit reglement: 

· De activiteiten die het gemeentebestuur en de adviesraden zelf organiseren en de materiële ondersteuning aan de gemeentelijke diensten en school.

· De materialen die de gemeente uitleent aan andere gemeenten. 

· Materialen die via andere reglementen ter beschikking gesteld worden,bv. gemeentelijke infokanalen, gemeentelijke zalen, speelstraten vallen ook niet onder dit reglement.

ARTIKEL 2 GEBRUIKERS

§ 1 De uitleendienst staat open voor alle verenigingen en personen met zetel en/of domicilie in Kortenaken , zonder onderscheid tussen politieke, godsdienstige of filosofische strekkingen. Wij verwachten wel dat de gebruikers de algemene principes van de democratie en de rechten van de mens respecteren.

§ 2 De gebruikers worden onderverdeeld in 4 categorieën:

1) Initiatieven waaraan het gemeentebestuur zijn medewerking verleend = INITIATIEVEN I.S.M GEMEENTE

2) Erkende verenigingen, die aangesloten zijn bij één van de officiële gemeentelijke adviesraden = ERKENDE VERENIGINGEN

3) Verenigingen met zetel in Kortenaken die niet zijn aangesloten bij een adviesraad bv. buurtcomités = NIET-ERKENDE VERENIGINGEN

4) Privé-personen met domicilie te Kortenaken, op voorwaarde dat zij meerderjarig zijn = PRIVE-PERSONEN

§ 3 De gebruiker verbindt er zich toe het geleende materiaal in geen geval uit te lenen aan derden.

ARTIKEL 3 BESCHIKBARE MATERIALEN
§ 1 Enkel de materialen, te vinden in het aanvraagformulier bijlage 1, kunnen door het gemeentebestuur uitgeleend worden mits toepassing van dit reglement.

§ 2 De materialen zijn het ganse jaar beschikbaar, zon- en feestdagen inbegrepen. Indien het gevraagde materiaal voor de opgegeven datum niet of niet allemaal ter beschikking is, gebeurt de uitlening van het materiaal op basis van de volgende voorrangsregeling:

1. Activiteiten van het gemeentebestuur (gemeentelijke diensten, adviesraden en samenwerkingsverbanden) krijgen steeds voorrang.

2. Activiteiten door verenigingen krijgen voorrang op activiteiten door privé-personen. Erkende verenigingen hebben voorrang op niet-erkende verenigingen.

3. Datum indienen.

4. Anciënniteit/traditie van de activiteit: jaarlijks terugkerende evenementen krijgen voorrang.

§ 3 In uitzonderlijke omstandigheden (handelingen van openbaar gezag: verkiezingen, rampgevallen,…) kan de gemeentelijke overheid de uitgeleende materialen opeisen en eventuele reservaties teniet doen. Deze beslissing wordt steeds gemotiveerd en meegedeeld aan de aanvrager.

§ 4 De uitlening is in principe beperkt tot de periode van gebruik door de ontlener en bedraagt max. één week. Mits voldoende motivering kunnen uitleningen voor langere termijn toegestaan worden.

TITEL 2 VERGOEDINGEN

ARTIKEL 4 TARIEVEN
§ 1 De retributies voor het gebruik van het gemeentelijk materiaal worden in een afzonderlijk reglement – bijlage 2 goedgekeurd. De retributie bedraagt 1/10de van de aankoopprijs van het desbetreffende materiaal. 

§ 2  Afhankelijk van de categorie van gebruiker dient een bepaald percentage van de vastgestelde retributie betaald worden.

	
	Tarief = % van de vastgestelde retributie

	Initiatieven i.s.m. gemeente
	0% >>> gratis materiaal

	Erkende verenigingen
	0% >>> gratis materiaal

	Niet-erkende verenigingen
	100%

	Privé-personen
	100%  


§ 3 Er wordt ook steeds een waarborg/voorschot gevraagd, afhankelijk van het type en het aantal uit te lenen materialen. Het bedrag van deze waarborg/voorschot staat vermeld in het retributiereglement. De waarborg/voorschot moet bij elke ontlening betaald worden. 

TITEL 3 VOORSCHRIFTEN BIJ UITLENING
ARTIKEL 5 AANVRAAG
De aanvraag dient schriftelijk en één maand voor de manifestatie te gebeuren bij de dienst cultuur in het gemeentehuis, Dorpsplein 35 – 3470 Kortenaken, tel. 011/58 62 72, fax 011/58 20 93, e-mail cultuurdienst@kortenaken.be, via het daartoe bestemde aanvraagformulier.

Op dit standaardformulier dient vermeld: naam, adres e-mail en telefoon/GSM van de aanvrager, naam van de inrichtende vereniging, aard van de manifestatie of activiteit, datum, plaats en periode van de activiteit.

ARTIKEL 6 TOEWIJZING
§ 1 Alle aanvragen worden ingeschreven in een register op datum en uur van afgifte. 

· De aanvragen worden door de uitleendienst behandeld en toegewezen in volgorde van intekening in het register (ev. Na toepassing voorrangsregeling uit artikel 3 § 2). 

· De aanvraag die meer dan één maand voor gebruikersdatum ingediend worden, kunnen ten vroegste één maand voor gebruikersdatum behandeld worden. 

· Indien wegens buitengewone en onvoorziene omstandigheden de aanvraag laattijdig gebeurt beslist de verantwoordelijke van de uitleendienst autonoom en in functie van de werkdruk/tijd over het al dan niet behandelen van de aanvraag.  

· Aan aanvragen die minder dan één week voor gebruikersdatum worden ingediend, worden automatisch geweigerd.

§ 2 Bij twijfel wordt een aanvraag voorgelegd aan het College van burgemeester en schepenen. 

§ 3 De aanvrager wordt schriftelijk op de hoogte gebracht van de beslissing omtrent de goedkeuring van zijn aanvraag. Hierbij wordt medegedeeld wanneer men het materiaal kan komen afhalen, op moment van afhaling zal indien de gebruiker dit wenst het materiaal getest worden.

§ 4 Indien er een vergoeding voor het ontlenen van de materialen moet betaald worden, wordt het factuur terzake samen met de bevestiging tot gebruik materiaal opgestuurd. 

Dit factuur moet vóór het gebruik van het materiaal betaald zijn via overschrijving met vermelding code materiaal – datum. Niet – betaling van de factuur kan leiden tot weigering.

ARTIKEL 7 BETALING WAARBORG/VOORSCHOT
§ 1 Vóór het afhalen van het materiaal dient de waarborg/voorschot betaald te worden, op de dienst Cultuur (uitleendienst) in het gemeentehuis tijdens de openingsuren (maandag tot vrijdag van 9 tot 12 uur, woensdagnamiddag van 13 tot 16 uur, maandagavond van 18 tot 20 uur). Er wordt steeds een bewijs van betaling waarborg/voorschot afgeleverd.

§ 2 Indien er geen waarborg/voorschot betaald werd zal er geen materiaal uitgeleend worden.

ARTIKEL 8 AFHALEN/TERUGBRENGEN/LEVERING MATERIAAL
§ 1 De materialen dienen door de ontlener zelf afgehaald en teruggebracht te worden op de met het gemeentebestuur afgesproken plaats, dag en uur. Het bewijs van betaling waarborg/voorschot moet steeds voorgelegd worden. 

§ 2 De ontlener kan ervoor kiezen de goederen door het gemeentebestuur te laten leveren en afhalen. Hij betaald hiervoor een extra verplaatsingsvergoeding, zoals bepaald in het retributiereglement. Het vervoer is beperkt tot de inzet van 1 vrachtwagen en wordt enkel uitgevoerd op de werkdagen, binnen de grenzen van de gemeente. Materiaalvervoer is dus niet mogelijk op feestdagen en in de weekends.

§ 3 De ontlener tekent voor goede ontvangst van de materialen in het materialenlogboek.  

§ 4 Het laattijdige terugbrengen van materiaal kan leiden tot het gedeeltelijk of volledig intrekken van de waarborg/voorschot. Dit kan ev. voorkomen worden door tijdig de betrokken dienst te verwittigen.

§ 5 De ontlener is gehouden alle vastgestelde gebreken en beschadigingen te melden bij het terugbrengen van de materialen, ook indien hij hier niet voor verantwoordelijk is. 

§ 6 Bij het terugbrengen van de ontleende goederen controleren de gemeentediensten de goederen op ev. beschadigingen. Er wordt hiervan nota genomen in het materialenlogboek.

ARTIKEL 9 GEBRUIK

§ 1 Het materiaal dient te worden gebruikt waarvoor het bestemd is. De ontlener gebruikt het materiaal als een goede huisvader.

§ 2 Bij gebruik van de ontleende voorwerpen dienen alle schriftelijke en mondelinge richtlijnen inzake behandeling ervan strikt in acht genomen te worden. Bij goederen van grote waarde strekt het tot de aanbeveling een verzekering af te sluiten.

§ 3 Het gemeentebestuur van Kortenaken kan niet aansprakelijk gesteld worden voor ongevallen of andere schadelijke gevolgen die voortvloeien uit het gebruik van het ontleende materiaal.

ARTIKEL 10 SCHADE

§ 1 Voor elke schade aangericht aan het materiaal zal een billijke schadevergoeding worden geëist. Het College van burgemeester en schepenen is gemachtigd om een schadevergoeding te bepalen. Hierbij worden volgende richtlijnen in acht genomen:

· Herstelbare schade zal op kosten van de ontlener hersteld worden. De ontlener mag in geen geval zelf overgaan tot herstel van de schade.

· Onherstelbare schade, verlies of diefstal. De goederen worden op de kosten van de ontlener vervangen.

§ 2 De schadevergoeding wordt in mindering gebracht van de waarborg/voorschot. 

§ 3 Indien de waarborg/voorschot onttoereikend is om de geleden schade te vergoeden, onderneemt het schepencollege het nodige om ook de resterende schade in te vorderen.

TITEL 4 BIJZONDERE AFSPRAKEN
ARTIKEL 11

Door het ontlenen van enig materiaal verklaart de ontlener de bepalingen van dit reglement te aanvaarden en de stipte naleving ervan te waarborgen.

ARTIKEL 12

Bij misbruiken, wanbetalingen en zware beschadigingen kan het gemeentebestuur op elk moment een einde stellen aan de ontlening en toekomstig gebruik weigeren. 

ARTIKEL 13 BETWISTINGEN
Eventuele bezwaren die steunen op de toepassing van dit reglement moeten aan het College van burgemeester en schepenen schriftelijk worden meegedeeld.

Alle betwistingen en in dit reglement niet voorziene gevallen worden eveneens door het College van burgemeester en schepenen beslecht.

SLOTBEPALINGEN

Dit reglement kan door de gemeenteraad worden aangepast, na advies van de jeugdraad, sportraad en cultuurraad van Kortenaken.

Dit reglement treedt in werking, na goedkeuring door de gemeenteraad en bekrachtiging door de provinciegouverneur.

Het gemeenteraadsbesluit aangaande dit reglement wordt verzonden naar de provinciegouverneur van Vlaams-Brabant en het Ministerie van de Vlaamse Gemeenschap, administratie Cultuur en afdeling Jeugd. 

RETRIBUTIE VOOR HET UITLENEN VAN MATERIALEN

De tarieven voor het gebruik van de gemeentelijke infrastructuur worden vanaf heden als volgt vastgesteld:

ARTIKEL 1
VERGOEDING EN WAARBORG MATERIAAL

	
	Vergoeding
	Waarborg

	Nadarafsluiting
	gratis
	€ 5/stuk – max. € 125

	Verkeersverlichting
	gratis
	€ 5/stuk – max. € 125

	Verkeersborden
	gratis
	€ 5/stuk – max. € 125

	Verkeerskegels
	gratis
	€ 5/stuk – max. € 125

	Podiumelementen
	€ 4/stuk
	€ 40

	Tentoonstellingspanelen
	€ 2.50/stuk
	€ 125/aanvraag

	Tentoonstellingssokkels
	€ 2.50/stuk
	€ 125/aanvraag

	Aankondigingbord + folderstand
	€ 15
	€ 150

	Spreekgestoelte
	€ 15
	€ 150

	Vlaggen
	€ 2.50/vlag
	€ 25/vlag

	LCD – projector
	€ 30
	€ 300

	Scherm
	€ 10
	€ 100

	Projectietafel
	€ 12.5
	€ 125

	Geluidsinstallatie: minibox
	€ 12,5
	€ 125

	Sport – en spelkoffer
	€ 10
	€ 100

	Spelparachute
	€ 5
	€ 50

	Tafels
	€ 1.50
	€ 150/schijf van 250 stuks

	Stoelen
	€ 1stuk
	€ 100/schijf van 250 stuks

	Kostuum Sint en twee pieten
	€ 10
	€100 

	DIFTAR-containers (2)  

1100 l 
	€ 25 verwerkingskost per container door iedere gebruiker te betalen  
	€ 100 


TOEVOEGING OP BASIS VAN GR-BESLISSING 19/11/2007 

Elke erkende vereniging, die aangesloten is bij een officiële  gemeentelijke adviesraad zal 1 maal per jaar gratis kunnen gebruik maken van de DIFTAR-containers van de uitleendienst  voor hun activiteiten op het grondgebied van de gemeente.   

ARTIKEL 2 VERVOERSONKOSTEN VOOR LEVERING MATERIAAL

Indien de levering gebeurt met een vracht – of dienstwagen van de gemeente wordt een vast forfait aangerekend van € 50 per transport ten dienste van verenigingen en € 75 voor transport ten dienste van particuliere inwoners. 

OVERZICHT VAN GEMEENTEIJKE MATERIALEN 

 VERKEERSSIGNALISATIE EN NADARAFSLUITING

	Benaming
	Hoeveelheid

	VERKEERSSIGNALISATIE EN NADARAFSLUITING

	Nadar (2.5 meter per stuk)
	125

	Verkeersverlichting (knipperlichten)
	50

	Verkeersborden
	150

	Verkeerskegels
	50

	Fluo-reflecterend materiaal
	

	FEESTMATERIAAL

	Podiumelementen voor buiten gebruik
	12

	Podiumelementen voor binnen gebruik

enkel in gemeentelijke zalen te gebruiken
	18

	Stoelen 
	100

	Tafels 
	15

	TENTOOSTELLINGSMATERIAAL

	Tentoonstellingspanelen
	10

	Tentoonstellingssokkel (diverse maten)
	8

	Aankondigingbord + folderstand
	1

	Spreekgestoelte
	2

	EDUCATIEF MATERIAAL 

	LCD-projector 
	1

	Scherm  
	1

	Projectietafel 
	1

	SPORT- EN SPELMATERIAAL

	Sport- en spelkoffer met diverse new games
	1

	Spelparachute
	1

	VLAGGEN

	Kortenaken
	1

	Vlaamse Leeuw
	1

	Belgische Vlag
	1

	Europese Vlag
	1

	VERKLEEDMATERIAAL 

	Sinterklaas
	1

	Zwarte  Piet 
	2








