
                                                                                  
HOE REGISTREER IK MIJN ACTIE  

STAP 1 

- Ga naar Start jouw actie voor De Warmste Week en kies het type actie dat je wil 
organiseren 

o Klassieke actie 
o Actie met inschrijvingen (inclusief ticketing-systeem) 

- Log vervolgens in met je VRT-profiel of maak een account aan 
 

STAP 2 

- Geef je actie een titel 
- Kies een datum en locatie 
- Extra info: 

o Groep of organisatie Organiseer je de actie namens een vereniging, 
school, bedrijf of club? Vermeld dat dan hier. 

o Waarom doe je mee? Vertel waarom het thema van De Warmste Week jou 
raakt en waarom je een actie organiseert. 

o Telefoonnummer Zo kunnen we je contacteren als dat nodig is. 
- Klik daarna op 'Maak actie aan'. 
- Je actie is nu geregistreerd. 
- Via 'Ontdek jouw actiepagina' ga je meteen naar je persoonlijke actiepagina 

 

STAP 3 

- Je persoonlijke actiepagina is dé plek waar je mensen warm maakt voor je actie. 
- Hier kan je: 

o Meer uitleg geven over je initiatief; 
o Foto’s en updates toevoegen; 
o Je actiepagina delen met vrienden, familie en collega's; 
o Je persoonlijke QR-code gebruiken om eenvoudig giften in te zamelen, 

zonder cash geld. 
- Hoe meer je pagina leeft, hoe groter de kans dat mensen je actie steunen. 

 

 

 

 



                                                                                  
STAP 4 

- Stuur een mail naar vrijetijd@kortenaken.be met daarin:  
o Wat houdt je actie in  
o Waar gaat de actie door  
o Wanneer gaat de actie door  
o Eventueel foto’s en flyers  

- Zo kan gemeente Kortenaken mee publiciteit geven en reclame maken voor jou 
geregistreerde actie.  

- Achteraf krijgen de geregistreerde acties een leuke attentie  

STAP 5 

- Heb je geld ingezameld buiten het platform? Dan kan je dat eenvoudig storten via 
de knop 'Steunen' op je actiepagina. 

- Belangrijk: bedragen die via je actiepagina worden gestort, worden rechtstreeks 
verwerkt voor De Warmste Week. Je kan daarom geen onkosten of andere 
bedragen aftrekken van giften die via de actiepagina werden gedaan. 

- Heb je opbrengsten buiten het platform ingezameld? Trek eventuele onkosten 
dan eerst af vóór je het bedrag stort via de knop 'Steunen'. 

- Laat jouw opgehaalde bedrag ook even weten aan vrijetijd@kortenaken.be zo 

kunnen we een teller bijhouden wat in heel Kortenaken verzameld wordt        
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